Менеджер тендерного отдела

90 000 – 150 000 ₽ за месяц до вычета налогов
·
Выплаты: два раза в месяц
Санкт-Петербург·Опыт 1–3 года
Полная занятость
·
на месте работодателя
Описание
Здоровье вакансии
История
Менеджеры
Компания «СПЕКТР-ИНСТРУМЕНТ» на рынке более 8 лет, являемся постоянным поставщиком металлорежущего, измерительного инструмента, и оборудования Европейских брендов на промышленные предприятия, химические и металлургические заводы по всей стране.
В связи с расширением штата сотрудников и увеличением масштабов бизнеса, мы ищем в свою команду амбициозных, нацеленных на результат Менеджеров тендерного отдела.
Основная задача специалиста, который необходим - постоянный поиск, и участие в тендерах путем самостоятельных просчетов, а также передача лотов на просчет сотрудниками коммерческого отдела.
Вам предстоит осуществлять постоянный поиск и участие тендеров по направлениям: Инструмент, Станка, Оборудование.
Обязанности:
Полный цикл работы со стороны участника (поставщика) закупок по 44-ФЗ, 223-ФЗ, 275 - ФЗ;
Подготовка тендерной документации для подачи заявок на участие в закупочных процедурах;
Обеспечение участия компании в тендерах и электронных торгах и полное их сопровождение;
Ведение переговоров и переписки с организаторами и заказчиками по выигранным тендерам;
Контроль исполнения договоров;
Ведение установленной ежемесячной отчетности по участию в тендерах и представление ее руководству;
Поиск анализ лотов на государственных и коммерческих площадках.
Требования:
Знание законодательства по 44-ФЗ, 223-ФЗ, 275- ФЗ;
Требуемый опыт работы: от 3х лет;
Уверенный пользователь ПК (MS Office, CRM, 1С, Битрикс 24);
Умение пользоваться Тендерным Агрегатором (как Тендерплан);
Опыт успешных побед в тендерах;
Умением работать с большим объемом информации;
Умение работать в команде, ориентированность на результат;
Усидчивость, внимательность, развитые логическое и аналитическое мышление;
Целеустремленность, стрессоустойчивость, оперативная реакция, умение преодолеть трудности и работать в условиях многозадачности;
Наличие рекомендаций будет вашим преимуществом.
Условия:
Белая зарплата с окладом + KPI, выплаты 2 раза в месяц;
Трудовой договор по ТК РФ;
Комфортный офис с чайной зоной, бесплатной стоянкой;
10 минут от метро Автово, рядом спортивный комплекс «Атлантика»;
Возможность профессионального роста в компании с динамичным развитием.
Работа с интересными проектами в области снабжения и тендеров.
Ждем Вас в команде Компании «СПЕКТР-ИНСТРУМЕНТ»!
Ключевые навыки
Деловая переписка
Работа с документами
Тендеры
Работа с большим объемом информации
Умение работать в коллективе
Где предстоит работать
Автово, Кировский завод, Путиловская, Юго-западная, Санкт-Петербург, дорога на Турухтанные Острова, 10
